	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 2 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 12/9 ĐẾN NGÀY 16/9/2016



Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

12/9
	S
	- 08h: Chào cờ: Sơ kết  tuần 1: Phát động chủ đề năm học, phổ biến nội quy nhà trường, ký cam kết “Thực hiện trật tự văn minh đô thị”-“Vệ sinh an toàn thực phẩm”.

- 8h30: Dự Hội nghị triển khai kế hoạch bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức trong các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc quận tại Hội trường Quận ủy (TP: Hiệu trưởng + kế toán)
	
	

	
	
	- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ.
- 14h: Duyệt chương trình tổ chức trung thu học sinh toàn trường với TPT.
	
	

	Ba

13/9
	S
	- 8h: Dự Hội nghị bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ phòng chống bệnh mắt học đường và triển khai kế hoạch y tế học đường năm học 2016-2017 tại TTYT Quận: Đại diện BGH + CB y tế

- 08h: Tập huấn kỹ năng, nội dung, phương pháp hoạt động công đoàn cơ sở năm 2016, tại Hội trường tầng 4 khu Liên cơ UBND quận LB (cả ngày): Đ/c Phượng CTCĐ, Đ/c Thắng, Huyền.
- 09h20: Họp nhanh hội đồng triển khai nội dung về bổ nhiệm chức danh nghề và xếp lương.
	
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn 
	
	

	Tư

14/9
	S
	- Thăm lớp, dự giờ.
- 8h: Bồi dưỡng đổi mới PP dạy học Mỹ Thuật tại Trường BDCB, cả ngày: Đ/c Trương Hiền

- 11h: Ngày hội Buffer học sinh bán trú.
	
	

	
	C
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 1

- 15h30: Tổ chức “Vui trung thu”

- 16h30: Tổ chức trung thu học sinh.
	
	

	Năm

15/9
	S
	- 8h: Bồi dưỡng đổi mới PP dạy học Mỹ Thuật tại Hội trường PGD&ĐT Gia Lâm (cả ngày): Đ/c Trương Hiền

- 08h30: Dự hội nghị tổng kết CTĐ quận 2015 – 2016, triển khai kế hoạch CTĐ năm học 2016 – 2017 tại hội trường tầng 3, quận ủy.
	
	

	
	C
	- Dự Chuyên đề Tập đọc lớp 2 (Phương Mai), sinh hoạt chuyên môn khối 2.
	
	

	Sáu

16/9
	S
	-8h40: Chuyên đề Toán lớp 5 (Huệ Linh)
	
	

	
	C
	- 14h: Dự SHCM nhóm Tiếng Anh
- 14h: Chuyên đề SHCM tại TH Ngọc Lâm (TP:  01 BGH + 02 tổ trưởng chuyên môn dự)

- 15h20: Tổng vệ sinh toàn trường theo lịch.

- 16h30: Họp hội đồng giao ban tháng 9/2016.
- Lên lịch công tác tuần 3.
	
	

	Bảy

17/9
	S
	- 8h: Bồi dưỡng CNTT (cả ngày)
	
	



* Dự giờ thăm lớp (theo lịch PHT) nếu có điều kiện, kiểm tra nề nêp, vệ sinh, ATTP đột xuất và theo lịch kiểm tra nội bộ.

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 2 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 12/9 ĐẾN NGÀY 16/9/2016



Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ phân công: Phó hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

12/9
	S
	- 08h: CC: Sơ kết  tuần 1: Phát động chủ đề năm học, phổ biến nội quy nhà trường, ký cam kết “Thực hiện trật tự văn minh đô thị”-“Vệ sinh an toàn thực phẩm”.
 - 8h40: Dự SHCM nhóm Tin học, Mĩ thuật, Thể dục, Âm nhạc (Chuyên đề Âm nhạc lớp 4 – Phượng)).
	
	

	
	
	- Xây dựng kế hoạch năm học.
	
	

	Ba

13/9
	S
	- Thăm lớp, dự giờ.
	
	

	
	C
	- Xây dựng chuyên đề Tập đọc lớp 2
	
	

	Tư

14/9
	S
	- Trực BGH (cả ngày) 
- Thăm lớp, dự giờ.
	
	

	
	C
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 1
- 15h30 Tổ chức “Vui trung thu”

- 16h30 Họp Hội đồng.
	
	

	Năm

15/9
	S
	- Thăm lớp, dự giờ.
	
	

	
	C
	- Dự Chuyên đề Tập đọc lớp 2 (Phương Mai), sinh hoạt chuyên môn khối 2.
	
	

	Sáu

16/9
	S
	- 8h40: Chuyên đề Toán lớp 5 (Huệ Linh)
	
	

	
	C
	- 14h: Dự SHCM nhóm Tiếng Anh
- Lên lịch công tác tuần 3.
	
	

	Bảy

17/9
	S
	- 8h: Bồi dưỡng CNTT (cả ngày)
	
	

	
	C
	
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 2
(TUẦN 2 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 12/9 ĐẾN NGÀY 16/9/2016



Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ phân công: Phó hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

12/9
	S
	- 08h: CC: Sơ kết  tuần 1: Phát động chủ đề năm học, phổ biến nội quy nhà trường, ký cam kết “Thực hiện trật tự văn minh đô thị”-“Vệ sinh an toàn thực phẩm”.
 - 8h40: Dự SHCM nhóm Tin học, Mĩ thuật, Thể dục, Âm nhạc (Chuyên đề Âm nhạc lớp 4 – Phượng).
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch năm học.
- Dự SHCM khối 5
	
	

	Ba

13/9
	S
	- Tập huấn kỹ năng, nội dung, phương pháp hoạt động công đoàn cơ sở năm 2016, tại Hội trường tầng 4 khu Liên cơ UBND quận LB.
	
	

	
	C
	- Tập huấn kỹ năng, nội dung, phương pháp hoạt động công đoàn cơ sở năm 2016, tại Hội trường tầng 4 khu Liên cơ UBND quận LB.
	
	

	Tư

14/9
	S
	- Thăm lớp, dự giờ.
	
	

	
	C
	- Xây dựng chuyên đề Toán lớp 5

- 15h30 Tổ chức “Vui trung thu”

- 16h30 Họp Hội đồng.
	
	

	Năm

15/9
	S
	- Trực BGH (cả ngày) 
-Thăm lớp, dự giờ.
	
	

	
	C
	- 14h: Dự Chuyên đề Tập đọc lớp 2 (Phương Mai) 
	
	

	Sáu

16/9
	S
	-8h40: Chuyên đề Toán lớp 5 (Huệ Linh)

- Lên lịch công tác tuần 3.
	
	

	
	C
	- 14h: Dự chuyên đề “Sinh hoạt chuyên môn – Trường học kết nối” tại Tiểu học Ngọc Lâm.
	
	

	Bảy

17/9
	S
	- 8h: Bồi dưỡng CNTT (cả ngày)
	
	

	
	C
	
	
	


